
Manual 
CapCut

Instalación y edición
de video básico

Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas

Dirección de Desarrollo e Innovación Curricular
Departamento de Innovación Educativa



Unicach 
2022Manual CapCut: Instalación y edición de video básico

Ingresamos a la 
página oficial de 
Capcut:

www.capcut.com

Dependiendo de 
nuestro sistema 
daremos clic en el 
botón:

1. Download for 
Mac

2. Download for 
windows
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Se descargará un 
programa, lo 
ejecutamos.

Para instalar 
arrastramos el 
programa CapCut a 
la carpeta de 
Aplicaciones.

Esperamos a que 
se termine de 
copiar.
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La primera vez que 
abrimos el 
programa la 
computadora nos 
pedirá permisos 
para que CapCut 
opere en el sistema.

Damos clic en 
Abrir.
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Antes de usar el programa 
crearemos una cuenta de 
usuario.

Para ello daremos clic en 
el botón: 

Sign In, en la parte 
superior izquierda.

Se abrirá la siguiente 
ventana.

Daremos clic en iniciar con 
nuestra cuenta de google.
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Para cambiar el 
idioma a español, 
damos clic en el 
icono de tuerca que 
se ubica en la parte 
superior derecha.

Posteriormente 
damos clic en la 
opción que dice 
Settings.
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Se abrirá la 
siguiente pestaña.

Damos clic en la 
sección que dice 
Language.

Seleccionamos el 
idioma Español y 
guardamos los 
cambios.
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Para iniciar un 
nuevo proyecto de 
edición deberemos 
dar clic en el botón 
que dice: 

Empezar a crear.
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Importar archivos
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Para importar los archivos que vamos 
a usar en nuestro video damos clic en 

el botón que dice Importar.
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Se abrirá la siguiente ventana.

Buscamos nuestros archivos, los 
seleccionamos y damos clic en el botón 

que dice Importar.
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Veremos que los archivos aparecerán 
agregados en la sección de Medios.
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Para agregar un archivo (video o 
imagen) a la línea de tiempo, damos 
clic en el archivo que necesitamos y 

manteniendo apretado el clic, lo 
arrastramos hasta la línea de tiempo.
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Una vez agregado el video o imagen 
veremos que se mostrará en la línea 

de tiempo.
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Recortar video
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A medida que el video 
avanza, en la línea de 

tiempo, una línea vertical 
comenzará a avanzar.
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Cuando queramos recortar un video, 
debemos colocar la línea vertical en el 
momento en donde queramos cortar el 

video.

Damos clic a la línea y manteniendo 
presionado el clic arrastramos la línea 

en donde queramos hacer el corte.
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Ahora usaremos la herramienta 
Dividir para que el corte sea 

aplicado.
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Damos clic en la parte que 
queremos eliminar y posteriormente 

damos clic en el botón Eliminar.
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Subir volumen
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Ahora veremos como subir 
volumen a un video.

Damos clic al video que necesita 
más volumen. Se abrirán las 
opciones de configuración.
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En las opciones de 
configuración. Damos clic a la 

palabra Audio en la parte 
superior.
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Veremos una opción que dirá 
Volumen. Aquí podremos 

aumentar o reducir el volumen de 
cada video que se agregue a la 

línea de tiempo.
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Agregar imágenes
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Para continuar importando archivos 
daremos clic en el botón Importar 
nuevamente. Este botón se ubicará 

arriba de los archivos recién 
agregados.
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Buscamos una imagen que 
queramos agregar.

Manteniendo el clic del 
mouse arrastramos la 
imagen a la línea de 

tiempo.
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Veremos que la imagen se 
ha agregado porque 

aparecerá en la línea de 
tiempo o en la sección del 

reproductor.
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Cambiar posición
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Para mover de posición la 
imagen, damos clic sobre la 
misma dentro de la sección 

de reproductor.

Damos clic en la imagen y 
manteniendo el clic la 

movemos libremente arriba, 
abajo, izquierda o derecha.



Unicach 
2022Manual CapCut: Instalación y edición de video básico

Veremos que la imagen se 
mueve a una nueva posición 

dentro del video.
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Cambiar tamaño
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Para cambiar el tamaño de 
la imagen, damos clic en la 

imagen en la línea de 
tiempo 
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Posteriormente en la sección 
de configuración 

buscaremos la opción de 
escala y daremos clic para 

modificar su valor.
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Agregar música
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Para agregar música 
daremos clic en el botón 

audio.
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Escribimos la temática que 
queremos que se relacione 
con la música, en este caso 
podemos escribir educación.
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Para agregar música 
primero tenemos que 

descargarla dando clic en el 
botón que tiene una flecha 

hacía abajo.
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Una vez descargada si 
damos clic podremos 

escuchar la música antes de 
agregarla a la línea de 

tiempo.
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Para agregar música damos 
clic en el archivo y 
manteniendo el clic 

arrastramos la música hasta 
la línea de tiempo.
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Veremos que se mostrará el 
archivo de música como una 

barra azul en la línea de 
tiempo.
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Para subir o bajar el volumen de 
la música daremos clic en la 

barra azul en la línea de tiempo.
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Posteriormente en la sección de 
configuraciones podremos 

ajustar el volumen para que no 
opaquemos a nuestra voz.
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Agregar Texto
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Para añadir títulos y subtítulos damos 
clic en la sección Texto.

Posteriormente damos clic en la 
opción de texto predeterminado en el 

botón con un signo de +.



Unicach 
2022Manual CapCut: Instalación y edición de video básico

Editamos el contenido del texto en 
el cuadro de texto que aparecerá 

en la parte lateral derecha.
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En esta misma sección podremos 
añadir bordes o fondo al texto así 
como otras opciones de formato.
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Exportar video
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Una vez terminado nuestro video 
daremos clic en el botón Exportar.
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Una vez terminado nuestro video 
daremos clic en el botón Exportar.
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Le ponemos un nombre 
al video y elegimos 
donde guardarlo.

Guarda tu video en 
formato mp4.

Da clic en el botón 
exportar nuevamente y 

¡Listo!


